
 

 

 
 

 

BeingCollaboration 
～オンラインヘルプ-個人設定～ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

株式会社ビーイング サポートセンター 

TEL ： 059-221-0815 

受付時間 ： 9:00～18:00 （土日祝祭日を除く） 

E-mail ：  

https://www.be-collabo.jp/contact/


個人設定

個人設定では、個人情報・暗証番号・環境設定に関する管理を行います。個人情報は、自分の所属や住所、暗証番号は

BeingCollaborationにログインする際のパスワード、環境設定は、ログイン直後のスケジュール初期表示に関する設定変更が

行えます。

1.  個人設定の変更を行うには

このページのトップへ

2.  現場トップページメニュー表示を切り替えるには

3.  暗証番号変更を行うには

4.  パスワード変更を行うには
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個人設定

1. 個人設定の変更を行うには

1.  画面上部の個人設定リンクをクリックします。 

 
 

2.  “個人情報の表示”画面が表示されますので、 （変更ボタン）をクリックします。  

3.  “個人情報を編集する”画面が表示されますので、必要な項目を変更し （保存ボタン）をクリックします。  
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このページのトップへ

4



個人設定

2. 現場トップページメニュー表示を切り替えるには

1.  画面上部の個人設定リンクをクリックします。 

 
 

2.  “個人情報の表示”画面が表示されますので、 （変更ボタン）をクリックします。  

3.  “個人情報を編集する”画面が表示されますので、必要な項目を変更し （保存ボタン）をクリックします。 

4.  現場トップページメニュー表示欄を標準メニューまたは簡易メニューに変更して、 

（保存ボタン）をクリックします。 
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≪参考画面：簡易メニュー≫ 

�❍     簡易メニューでは、主要機能「現場トップ」「提出書類（帳票ワークフロー）」「フォルダ（文書管理）」 

「掲示板」「お知らせ（通知参照）」のみの表示になります。 

上記以外の機能は「その他」内から実行する事ができます。 
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�❍     提出処理では、提出する書類を選択して、そのまま発議を行う事ができます。　簡易メニューには 

通知情報として、未処理件数なども合わせて表示されます。 

このページのトップへ
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個人設定

3. 暗証番号変更を行うには

1.  画面上部の個人設定リンクをクリックします。 

 
 

2.  “個人情報の表示”画面が表示されますので、 （暗証番号変更アイコン）をクリックします。  

 

3.  “暗証番号を変更する”画面が表示されますので、入力し （保存ボタン）をクリックします。  
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≪項目について≫ 

・古い暗証番号 

　⇒変更前の暗証番号を入力します。 

・新しい暗証番号 

　⇒変更したい暗証番号を入力します

4.  確認画面が表示されますので、 （OKボタン）をクリックします。  

 

このページのトップへ
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個人設定

4. パスワード変更を行うには

1. 画面上部の個人設定リンクをクリックします。

2. “個人情報の表示”画面が表示されますので、 （パスワード変更アイコン）をクリックします。
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≪項目について≫ 

・現在のパスワード

⇒変更前のパスワードを入力します。

・新しいパスワード

⇒変更したいパスワードを入力します

4. 確認画面が表示されますので、 （OKボタン）をクリックします。  

このページのトップへ
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3. “パスワードを変更する”画面が表示されますので、入力し （保存ボタン）をクリックします。  
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